ANEXO XVIII - REGULAMENTO DE VISITAS DE ESTUDO E OUTRAS ATIVIDADES LUDICO-FORMATIVAS

Legislacdo de referéncia:

o Despacho n°® 6147/ 2019, de 4 de julho. - Define as linhas orientadoras a adotar pelas escolas na
organizacao e realizacao das visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas a desenvolver
fora do espago escolar.

e Circular Informativa n°1/2017, de 22 de maio - OrientagGes sobre visitas de estudo/Deslocagdes ao
estrangeiro e em territério nacional, intercambios escolares, passeios escolares e coldnias de férias.

e Estatuto do aluno do ensino basico e secundario - Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro - Aprova
o0 Estatuto do Aluno e Etica Escolar

e Lein.°13/2006 de 17 de abril - define o transporte de criancas e jovens até aos 16 anos.

N&o sdo abrangidos por este regulamento as viagens de finalistas.

Artigo 1.° - Definicdo e Objetivos

1. As visitas de estudo e intercambios sdo estratégias do processo ensino-aprendizagem que
permitem fazer a ligacdo da escola a vida real e & comunidade, constituindo um meio de
concretizacdo de motivacdes, aprendizagens e competéncias, quer no ambito das disciplinas ou
areas ndo disciplinares, quer de caracter interdisciplinar. Tém como finalidade a consolidacao
de aprendizagens, o desenvolvimento de técnicas de trabalho e a motivacdo para o estudo e a
investigacao.

2. As visitas de estudo decorrem do Projeto Educativo de Escola (PEE) e enquadram-se no Plano
Anual de Atividades (PAA) e no PCT (Plano Curricular de Turma).

Entende-se por:

a.

«Visita de estudo», atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos
docentes destinada a aquisi¢do, desenvolvimento ou consolidagéo de aprendizagens, realizada
fora do espacoescolar, tendo em vista alcancar as areas de competéncias, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria e, quando aplicavel, no
perfil profissional associadoa respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificag@es;

«Geminacédo», a cooperacdo entre duas instituicbes de ensino, nacionais ou estrangeiras,
firmada através de protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de valores e de principios
comuns, quepermitem a realizacdo conjunta de atividades escolares e culturais tendentes a
promover a melhoria das aprendizagens, a solidariedade e cooperacdo entre a populacdo
escolar, familiares e instituicdes;

«Intercambio escolar», atividade educativa que tem por finalidade a insercdo de alunos e
docentesna vivéncia letiva e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por um
determinado periodo de tempo;



d. «Representacgdo de escola», meio pelo qual as escolas, através da participacao individual ou
coletiva de membros da sua comunidade, comparecem em atividades de &mbito desportivo,
cultural ou outras por si consideradas relevantes;

e. «Passeio escolar», atividade ludico-formativa institucionalmente planeada e a realizar fora
do calendario das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias,
atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando
aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de
Qualificaces.

Artigo 2.° - Aprovacao e Autorizacao

As visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas devem constar do Plano Anual de
Atividades e podem ser propostas e organizadas por todos os professores da Escola, devendo ser
inseridas na plataforma eletrénica e sendo a sua realizacdo sujeita a aprovacéo, pelo Conselho
Pedagogico ou pelo Diretor;

A marcacédo da visita de estudo e outras atividades ludico-formativas é da responsabilidade do
professor organizador;

No caso dos cursos Cientifico-Humanisticos a realizacdo das visitas de estudo deve ser feita,
preferencialmente, no decurso do primeiro e do segundo periodo, tendo em consideracao o0s
momentos de avaliacéo.

A duracao das visitas de estudo e outras atividades ladico-formativas em territério nacional ou
gue impliquem deslocacgdes ao estrangeiro ndo pode exceder, em regra, cinco dias uteis.

Sempre que a duracdo das visitas de estudo e outras atividades ladico-formativas em territorio
nacional ultrapasse cinco dias Uteis, as mesmas carecem de autorizacdo da Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEStE), a solicitar com a antecedéncia minima de 15 dias uteis, a
contar da data prevista para o seu inicio.

A organizacdo de visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas que impliquem
deslocacgdes ao estrangeiro estdo dependentes de autorizacdo da DGEStE, a solicitar com 30 dias
Uteis de antecedéncia, a contar da data prevista para o seu inicio.

As visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas devem ser comunicadas ao ministério
dos negocios estrangeiros, através do registo de viagem, que se encontra disponivel na pagina
eletrénica do mesmo.

Em termos de duracdo, em periodo letivo, estas atividades devem obedecer aos seguintes
limites legais:

a. O numero minimo de docentes acompanhantes nas visitas de estudo e outras atividades
ladico-formativas sera sempre de dois, independentemente do nimero de alunos
participantes. Quando ultrapassado o limite do multiplo de quinze alunos, deveraser
acrescido mais um acompanhante. (por exemplo se forem 20 alunos séo dois professores;
se forem 34 séo trés professores 15+15+4).
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b. Sempre gue as visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas tiverem mais
do que um dia, o racio passa a dez alunos por professor.

c. O numero méaximo de acompanhantes deve respeitar o racio definido em a. e b.

d. Caso se verifique a participacdo de alunos com necessidades educativas especificas
e se considere necessario um acompanhamento especializado, devera ser designado
um professor da Educacéo Especial.

As propostas de Intercambio e de Visita de Estudo ao estrangeiro devem ser entregues com a
antecedéncia minima de 30 dias a contar da data de inicio da atividade, em documento
regulamentar ao Diretor da Escola;

A escola poderd ainda organizar outras atividades fora do espaco fisico da escola em periodo
nao letivo e/ou sem prejuizo das atividades letivas, como Passeios, Acampamentos ou Coldnias
de Férias.

As atividades referidas no ponto anterior deverdo enquadrar-se, obrigatoriamente, nos objetivos
decorrentes do Projeto Educativo de Escola e podem resultar da exclusiva iniciativa da Escola
ou de parcerias realizadas com a respetiva Associacdo de Pais e Encarregados de Educacéo e/ou
outros agentes educativos.

Os alunos e docentes que participam nestas atividades estdo cobertos pelo Seguro Escolar, em
territério nacional, e por Seguro a contratar, em territorio estrangeiro.

Possiveis danos causados pelos alunos no decurso destas atividades, que se ndo enquadrem no
ambito do Seguro Escolar, serdo da responsabilidade dos respetivos Encarregados de Educacao
ou dos alunos, caso sejam maiores de idade.

Considerando as caracteristicas pedagogicas e didaticas das visitas de estudo e dos
intercdmbios, assim como a sua integracdo no PEE, PAA e PT, a participagdo dos alunos tem
carater obrigatério decorrente do dever de assiduidade que lhe assiste.

Poderd o aluno/Encarregado de Educacdo (nos menores de 18 anos), em caso de ndo
comparéncia, vir a justificar o motivo da mesma junto do(a) Diretor de Turma e do(a)
professor(a) responsavel pela atividade em questéo.

Cabe, obrigatoriamente, aos docentes integrados na visita de estudo e outras atividades ludico-
formativas, desde que ndo sejam acompanhados pela totalidade dos alunos da(s) turmag(s), a
disponibilizacdo prévia de trabalho autonomo a realizar no respetivo horério letivo
para os alunos/turmas que néo participem na atividade.

As visitas de estudo séo financiadas na totalidade pelos alunos ou Encarregados de Educacéo,
com excecdo dos alunos que beneficiam da acéo social escolar. Os valores financiados pelos
alunos, no caso de o aluno ndo comparecer a visita de estudo, s6 serdo devolvidos quando
devidamente justificados por motivos de forca maior, ndo imputaveis ao aluno e previstos no
Estatuto do Aluno.
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Artigo 3.° - Planificacdo e Organizacao
1. A planificacdo da visita de estudo e outras atividades ludico-formativas sera previamente

registada no programa INOVAR PAA no inicio do ano letivo, ou com o minimo de oito dias de
antecedéncia para situagGes/convites feitos a Escola ap0s a aprovagdo do PAA.

2. Da planificacéo inserida no PAA consta:
a) Nome da atividade e local;
b) Descricdo resumida da atividade;
c¢) Objetivos do PEE e da visita de estudo;
d) Dinamizadores da atividade e professores acompanhantes;
e) Calendarizacédo da visita de estudo;
f) Turmas/alunos envolvidos;
g) Custos para o aluno.

3. Na planificacao referente aos recursos humanos, nomeadamente na escolha dos acompanhantes davisita,
dever4 ter-se em conta:

a) a relevancia pedagogica da visita para as diferentes disciplinas/areas curriculares endo
curriculares, procurando envolver-se os docentes mais adequados a estes fins;

b) o racio professor/aluno.
4. Na selecao das visitas de estudo a integrar no Plano de Turma de cada turma, deve ter-se em atencao:

a) A interdisciplinaridade e a pertinéncia das visitas propostas;

b) Nos cursos Cientifico-Humanisticos, e sempre que implique perda de aulas, as visitas de
estudo ndo deverdo ser em namero superior a 3 dias.

Artigo 4.° - Organizacédo
1. Cabe aos professores responsaveis pela visita de estudo:

a. Informar, com a devida antecedéncia, o diretor de turma e o restante conselho de turma
e registar, atraves do programa INOVAR, a calendarizacéo da atividade;

b. estabelecer os contactos com os locais a visitar que serdo, posteriormente, oficializados
pela escola, através de oficio ou email institucional;

c. estabelecer os contactos e contratar a empresa transportadora;

d. enviar aos Encarregados de Educacdo um documento informativo e respetivo termo de
responsabilidade;
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e. elaborar uma listagem dos alunos autorizados, a entregar nos servi¢os administrativos até 8
dias Uteis antes da visita se realizar, para efeitos de ativacdodo seguro escolar e
pagamento da visita;

f. fundamentar a exclusdo dos alunos, que nao participardo na atividade, por motivos
disciplinares;

g. recolher autoriza¢c@es dos encarregados de educacao e fazer-se acompanhar delas durante a
visita de estudo;

h. convocar uma reunido de encarregados de educacdo, em caso de visitas ao estrangeiro
ou de visitas de estudo emterritorio nacional com duracao superior a 1 dia;

i. organizar, para as visitas ao estrangeiro uma lista com os contactos dos encarregados de
educacédo de todos os alunos presentes e deixar umacoépia na direcdo da escola;

j. solicitar na secretaria os coletes retrorrefletores e as raquetas de sinalizacdo, no caso de
envolver o transporte coletivo de jovens até aos 16 anos;

k. comunicar a avaliacdo da visita de estudo, para posterior integracdo no programa INOVAR
PAA, preferencialmente no prazo de um més, a contar a partir da realizagdo da mesma;

I. solicitar ao diretor a declaragéo de idoneidade dos acompanhantes na atividadee transporta-
la nos dias da mesma;

m. elaborar uma listagem de todos os intervenientes na atividade (docentes e alunos)e transporta-
la no decorrer da atividade;

n. no final da visita, informar a Direcdo do términus da mesma.

2. Cabe aos alunos que participam na atividade:
a.Entregar ao professor responsavel o termo de responsabilidade, devidamente assinado pelo
encarregado de educacgdo, tenha ou ndo autorizagdo para a participacdo na visita  de
estudo.  Se a autorizacdo ndo for entregue o aluno ndo podera participar na visita de
estudo.

b.Efetuar, dentro do prazo estabelecido, o pagamento, nos servigos administrativos.

3. Os alunos que ndo participam na visita de estudo:

a. devem comparecer na escola a fim de dar cumprimento ao plano de ocupacéo;
b. caso ndo comparecam, ser-lhes-a marcada falta de presenca a todas as disciplinas
coincidentes com o horario da visita de estudo;

c. a desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo encarregado de
educacdo, ao professor organizador indicando o motivo, até 5 dias Uteis antes da mesma se
realizar;

d. o pedido de devolucdo do pagamento deve ser efetuado, por escrito, aos servigos
administrativos no prazo méaximo de 5 dias Uteis, antes da mesma se realizar, com indicacao
do fundamento da desisténcia.
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4. Cabe ao Diretor de Turma:

a. alertar, no inicio do ano letivo, para o dever de assiduidade da participacdo dos alunos nas
visitas de estudo;

b. cooperar com os professores na organizacéo da visita de estudo sempre que solicitado;

c. informar o encarregado de educacédo sempre que o aluno ndo compareca na visita de estudo.

5. Cabe ao conselho de turma:
a. agendar as visitas de estudo no PT e colaborar com o professor organizador de forma a agilizar
todo o processo.

6. Cabe ao érgao de gestdo da escola:
a. disponibilizar a legislacdo do ministério da educacéo referente a visita de estudo;

b. levar a conselho pedagdgico as propostas de visita de estudo para apreciagéo e autorizacao;

c. confirmar, nos servi¢cos administrativos, a aprovacao das visitas de estudo.

7. Cabe ao Conselho Pedagdgico analisar e aprovar as propostas de visitas de estudo inseridas no PAA.

8. Cabe ao Conselho Geral aprovar o PAA onde estardo genericamente programadas as visitas de estudo
a realizar.

Artigo 5.° - Outras situacdes

1. Apo6s a chegada a escola, caso tenha ocorrido algum incidente na visita de estudo, os professores
participantes, devem dirigir-se a dire¢cdo da escola, sinalizando e descrevendo a ocorréncia;

2. Coincidéncia com aulas:

a. quando o inicio da visita de estudo coincide com uma aula, o professor devera termina-la 10
minutos antes;

b. apés a visita de estudo os professores deverao dar a(s) aula(s) seguinte(s) desde que a chegada
ocorra antes do seu inicio;

C. se a visita de estudo terminar na hora de almoco deve ser

d. concedido a professores e alunos um tempo letivo (45 minutos) para esse efeito.

3. Sumario:

a. Os professores acompanhantes (incluindo organizadores da atividade) da(s) turma(s) em
atividade,
i. caso tenham no seu horéario tempos letivos com essa(s) turma(s), devem sumariar, no
programa INOVAR,“Visita de Estudo’; caso ndo tenham tempos letivos, ndo sumariam.
ii. que tenham outra(s) turma(s) com tempos letivos atribuidos para esse dia, devem
sumariar “Professor em Visita de Estudo. Trabalho Autonomo” e enviar aos alunos
atividades correspondentes.
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Os professores ndo acompanhantes da turma em atividade, com tempos letivos atribuidos para
o dia da visita de estudo, devem sumariar “Alunos em Visita de Estudo” e lecionar as aulas aos
alunos que néo participaram na visita.

No caso dos Cursos Profissionais, se o horario da turma for inferior (em nimero de tempos
letivos) ao da duracédo da visita, podem, o(s) professor(es) organizador(es) marcar o(s) tempo(s)
remanescente(s) no seu horario.

Deverdo ser marcadas faltas aos alunos que, estando prevista a sua participagéona visita de
estudo, ndo tenham comparecido e que, tendo atividades a realizar em trabalho auténomo, ndo
as tenham cumprido;

E da responsabilidade do professor organizador enviar uma listagem de todos os alunos
participantes na visita de estudo a todos os restantes docentes do conselho de turma,de forma a
gue nao sejam marcadas faltas aos alunos participantes na atividade;
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